Der Abwasserzweckverband Simssee mit Sitz auf der Klaranlage Bockau sucht zum
nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit

Unsere Anforderungen:

e Abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), die
Fachprifung | fir Beschaftigte bzw. die Befahigung fur die 2. Qualifikationsebene der
Fachlaufbahn Verwaltung und Finanzen

e Alternativ eine abgeschlossene, dreijahrige rechtlich gepréagte oder kaufménnische
Ausbildung bzw. abgeschlossene dreijahrige Ausbildung mit einschlagiger
Berufserfahrung

¢ Hohes Verantwortungsbewusstsein, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit

e Freundlicher und héflicher Umgang mit Blrgerinnen und Birgern und Vertragspartnern

e Kommunikations- und Teamfahigkeit

e  Sehr gute mindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

o Flexibilitdt und Freude an einer abwechslungsreichen Arbeit

Ihre Aufgaben:

o Erstellen von Bescheiden sowie Rechnungen

o Allgemeine Burotétigkeiten (Telefon, Email, Korrespondenz)

e Unterstutzung des Geschaftsleiters sowie dessen Vertretung

o Aufgaben im Rahmen des Simsseeschutzprojektes,
z.B. Ausgleichszahlungen an Landwirte, Teilnahme an Feldbegehungen,
Betreuung von Projekten und Mitwirkung bei Veranstaltungen

e  Fihrung der Anlagenbuchhaltung

e Unterstiitzung bei der Erstellung der Haushaltssatzung

e  Mitwirkung bei den Verbandsausschusssitzungen und -versammlungen

e  Stromausschreibung

e Bearbeitung von Statistiken

e Erstellung von Kostenabrechnungen und Anordnungen

e Versicherungsverwaltung

¢ Lohnbuchhaltung und Personalverwaltung fir derzeit 15 Mitarbeiter

e |T-Betreuung (wlinschenswert)

Wir bieten:

¢ Einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst

¢ Eininteressantes und abwechslungsreiches Téatigkeitsfeld

e Wertschéatzende Fuhrung und Zusammenarbeit in einem kollegialen Team

e Bezahlung nach TV6D bis Entgeltgruppe 9a (die Eingruppierung erfolgt anhand der
Berufserfahrung/Vorbildung/Qualifikation)

e Jahressonderzahlung ("Weihnachtsgeld"), vermdgenswirksame Leistungen (VWL),
Leistungsentgelt (LoB nach TVGOD), betriebliche Zusatzversorgung

e  Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten



Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt
berticksichtigt. Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber lhre
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen. Bitte senden Sie diese bis zum 09.05.2025
an den Abwasserzweckverband Simssee, z.Hd. Herrn Lohse, Rathausplatz 1, 83071
Stephanskirchen oder gerne auch online an 51@stephanskirchen.de. Fir Rickfragen steht
Herr Lohse unter der Telefonnummer 08031-722351 gerne zur Verfluigung.
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